TONG CONG TY PHATPIEN2  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

~ CONGTY Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THUY DIEN QUANG TRI
S6: 1251/TB-TPQT Qudng Tri, ngay 02 thang 10 nam 2025

THONG BAO TUYEN DUNG LAO PONG

- Cancu Quyét dinh sé 144/Qb-HDQT ngay 27/9/2025 cua Ho1 ddng quan tri
Tong cong ty Phat dién 2 vé viéc ké hoach lao dong, nang suat lao dong nam 2025
Cong ty Thuy dién Quang Tri;

Can ca vao nhu cau st dung lao dong, Cong ty Thay dién Quang Tri thdng
bao tuyen dung 02 lao dong lam viéc tai Van phong Cong ty Thuy dién Quang Tri
cu thé nhu sau:

1. Vi tri, s6 lwong cin tuyén dung

- Vi tri 1: Chuyén vién 1ap du toan va quan ly cong tac PCCC va CHCN -
Phong Ky thuat - An toan: 01 nguoi.

- Vi tri 2: Chuyén vién truyén thong, cong tac dang, chuyén doi sé - Phong
Hanh chinh - Lao dong: 01 nguoi.

2. Yéu cau vé trinh @ nghé nghiép (trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu,
ngoai ngir, tin hoc hoac trinh df tay nghé ...). Bang md ta cong viéc cac chirc
danh tuyén dung.

a) Vi tri 1: Chuyén vién ldp dw todn va qudn ly cong tac PCCC va CHCN.

- Tot nghiép Pai hoc chuyén nganh K¢é toan va cac nganh kinh té c6 lién
quan. Uu tién tot nghiép dai hoc loai kha tr¢ 1én.

- U}l tién Ung vién c6 thém trinh d6 tir trung cap chuyén nghiép PCCC va
CHCN (néu co).

- Ngoai ngit: Chung chi Tiéng Anh trinh do B hoic tuong dwong trong thdi
gian con hiéu lyc.

- Tin th:‘ Chl'fpg chi Tin hoc ung dung trinh d0 B. Thanh thao tin hoc van
phong va cac phan mém phuc vu cong tac chuyén mon.

’ - C6 it nhat 03 nam thuc hién céc cong tac lién quan dén linh vuc tai chinh,
ké toan. Co kinh nghiép trong viéc 1ap phuong an, du toan va cong tac phong chay
chita chdy va ctru hg ctru nan.

- C6 ky nang nghién ciru, phan tich, lam viéc doc lap, lam viéc nhom; Ky
nang quan ly nhom, t6 chirc, sap x&p cong viéc.

- Do tudi: Dudi 30 tudi.

- Strc khoé: Pat sirc khoe loai III trd 1én theo quy dinh cta Bo y té.

b) Vi tri 2: Chuyén vién truyén thong, cong tic ding, chuyén déi sé

- Tét nghiép Pai hoc Kinh té, cdc nganh lién quan dén chuyén doi sb, Al
Ul tién tot nghiép dai hoc loai kha trd 1én.

- Ngoai ngit: Chimg chi Tiéng Anh TOEIC tir 550 tr& 1én.
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- Tin hoc: Thanh thao tin hoc van phong va cdc phan mém phuc vu cong tac
chuyé&n mon.

- Do tudi: Dusi 30 tudi.

- Stic khoé: Pat stc khoe loai III tro 1én theo quy dinh cua By y té.

¢) Bing mé ti cong viéc cdc chivc danh tuyén dung (theo Phu luc I11)

3. Hop dong lao ddng: Theo Bo luat lao dong hién hanh. TAt cac Gmg vién
trung tuyén phai qua thoi gian thir viéc theo quy dinh cua phap luét lao dong.

4. Mirc lwong, thu nhap: Theo Quy ché tra luong ctua Cong ty Thiy dién
Quang Tri va Phap luat lao dong hién hanh.

~ Sau khi ky hop ddng lao dong chinh thirc, ngudi lao déng duoc hudng cac
ché d6 luong, thuong, BHXH... theo ding quy dinh cua Nha nudc, quy dinh cua
EVN, quy dinh cuia Tong cong ty, Cong ty Thuy dién Quang Tri.

5. Piéu kién 1am viéc ciia ngwoi lao dong

a) Pia diém lam vigc: Cong ty Thuy dién Quang Tri - Chi nhanh Tong cong
ty Phat dién 2 - Cong ty CO phan. Dia chi: Khu pho 8, Phuong Nam Dong Ha, tinh
Quang Tri.

b) Thoi gian lam viée: 08 gid/ngay, 05 ngay/tuan tir thir 2 dén tht 6, nghi
thr 7 va Chu nhat.

6. Thoi gian nhan hd so, dia diém nhan hd so dy tuyén

- Thoi gian nhn ho so: Tir ngdy 16/10/2025 dén hét ngay 23/10/2025, trong
cac ngay lam viéc (Buoi sang: Ttr 07h15 - 11h30, budi chicu: Ttr 13h15 - 17h00).

- Pia diém nhén hd so: Phong Hanh chinh - Lao dong, Cong ty Thuy dién
Quang Tri, Khu pho 8, Phuong Nam Bong Ha, tinh Quang Tri.

- Hinh thtrc nhéan hé so du tuyén: Cac ung vién du tuyén giri hd so truc tiép
hodc gtri qua duong buu dién theo dia chi nhan ho so néu trén.

D¢ biét thém chi tiét xin vui long lién hé ong Nguyén Van Hiéu - Chuyén
vién Phong Hanh chinh - Lao dong, Cong ty Thuy dién Quang Tri. Dién thoai so:
0989898454, Email: hieutdgt@gmail.com.

6. Hinh thirc thi tuyén va thoi gian thi tuyén

- Phér} thi viét: Kién thirc chuyén mon nghiép vu lién quan dén vi tri cong
viéc can tuyén dung; trinh do Tin hoc van phong.

- Phan thi van dap: Kha nang xu ly tinh hudng, cac van dé  thuong phat sinh

trong cong viéc; Kiém tra hiéu biét chung vé cac linh vuc kinh té, x4 hoi, vé EVN
va Tong cong ty, Cong ty Thiy dién Quang Tri.

- Thoi gian thi tuyén: du kién trong khoang thoi gian 27/10/2025 dén hét
ngay 07/11/2025. Hoi dong tuyén dung lao dong s& trién khai thi tuyén trong thoi
gian som nhét vao khoang thoi gian trén (néu co).

7. Ho so du tuyén gom cé
- Pon dang ky tuyén dung lao dong (theo mau tai Phu luc I);
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- So yéu ly lic}} (theo mau tai Phu luc II) c6 x4ac nhin cia UBND x4,
phuong, thi tran hoac t6 churc noi dang cong tac, hoc tap;

- Ban sao cong chimg vin bang t6t nghiép theo yéu cau tuyén dung;

- Ban sao cong chimg Thé can cudc cong dan;

- Gidy kham strc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap (khong qué 6
thang).

- 2 anh 3x4; 2 anh 4x6;

Hb so du tuyén dugc dé trong 01 ti ho so, trang bia ghi 1d ho tén, dia chi,
sO dién thoai, dia chi email lién hé.

Cong ty Thuy dién Quang Tri chi thong bao két qua so tuyén toi cac ung
vién dat yéu cau, khong tra lai ho so doi véi nhitng truong hop khong dat./. /ﬁ/

Noi nhdn:

- EVNGENCO?2 (dé b/c);

- C4c don vi truc thudc;

- HCLD (thdng béo tai tru so Cty);

- T4 truyén thong (dang 1én Website CT);
- Luu: VT, HCLD.

Nguyén Thanh Hung



Phu luc |

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN LAO PONG
Kinh gui:

Tén t6i 1a (viét chit in hoa): Bi danh

Ngay sinh: Nam, Nir:

S6 CMND/cin cude cong dan: Ngay cép:

Noi CMND/céan cuéce cong dan:

Ho khau thudng tra (*):

Dia chi dang & (*):

Dia chi bao tin (*):

S6 dién thoai lién hé:

Trinh d6 dao tao theo nghé hodc chuyén mén k¥ thuat:

Trinh d0 ngoai ngir:

Sau khi nghién ciru ndi dung thong bao tuyén dung lao dong, t6i thay ban than co
du diéu kién va ticu chuan dé dang ky du tuyén vao vi tr s
Toi xin giri cac gidy to kém theo phiéu ding ky du tuyén ndy, nhu sau:

1. So yéu 1y lich;

2. Ban sao vin bang, chimg chi;

3. Giay ching nhan st khoe;

4. Cac giay to khac (theo yéu cau cua nguoi sir dung lao dong);

5. Cac gidy to xac nhan wu tién khi du tuyén dung lao dong va cac gidy to c6 lién
quan khac;

T6i xin cam doan thyc hién dung cac quy dinh vé tuyén dung lao dong.

NGUOI PANG KY DU TUYEN LAO PONG
(ky va ghi rd ho, tén)

Ghi ch: (*) Can ghi ré: S6 nha, tén dwong, Phirong/Xa, Qudn/Huyén, Tinh/Thanh phé sau sdp
xép.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

SO YEU LY LICH

Ho va Tén: Nam, nir:

Tén thuong goi:

Sinh ngay... thang ... nam ....

Noi sinh(*):

Nguyén quan(*):

Noi ding ky ho khau thuong tra hién nay(*):

S6 CMND/can cude cong dan: ........... Ngay cap....... Noi cép:.......

Dantoc: .....ooviiiiiiiiiiin.. Ton gido: ................
Trinh d¢ van hoa:

Trinh d§ ngoai ngir:

Trinh d6 chuyén mon hodc nghé nghiép:

Tinh trang strc khoe hién nay:

Két nap Poan TNCS Ho Chi Minh ngay ... thang ... nim ...
Két nap Pang cong san Viét Nam: ngay ... thang ... nam ...
Ngay nhap ngii QDNDVN (TNXP): Ngay xuét ngil:

Khicanbdotinchoai? ......cooovvvveenniinil. O dau?........

HOAN CANH GIA PINH
Ho t{:n bo: Nam sinh:
Nghé nghiép:

Noi cong tac (ghi rd tén va dia chi don vi dang cong tac):
Cho & hién nay(*):

Dia chi lién hé(*):

Ho tén me: Nam sinh:
Nghé nghiép:

Noi cong tac (ghi rd tén va dia chi don vi dang cong tac):
Chd & hién nay(*):

Dia chi lién he(*):

HOQ VA TEN ANH CHI EM RUQT

(Ghi ro ho tén, tuoi, cho o va nghé nghiép, noi cong tac,

thai do chinh tri cua tung nguoi)
Ho va tén: Tudi:
Nghé nghiép:
Noi cong tac (ghi o tén va dia chi don vi dang cong tac):
Chd & hién nay(*):
Dia chi lién hé(*):

Phu luc 11
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HOQ, TEN VO HOAC CHONG VA CAC CON
(Ghi ro ho tén, tuoi, cho o va nghé nghiép, noi cong tac,
thai do chinh tri cua tung nguoi)

Ho tén v, hoac chéng: Tudi:

Nghé nghiép:

Noi cong tac (ghi rd tén va dia chi don vi dang cong téc):
Chd & hién nay(*):

Ho va tén céac con: Tudi:

Nghé nghiép:

Noi cong tac (ghi o tén va dia chi don vi dang cong tac):
Chd & hién nay:

QUA TRINH CONG TAC CUA BAN THAN

Tt thang nam

PRI Lam cong tac gi? O dau? Giit chuc vu gi
dén thang nam gtacg 48

KHEN THUONG VA KY LUAT
Khen thuong:
Ky luat:
T61 xin cam doan nhitng 161 khai & trén la dung sy that. Toi xin chiu hoan toan
trach nhiém d6i vai bat ky thong tin nao khong dung sy that tai ban So yéu 1y lich
nay.

Xac nhan caa thua trwéng donvi, ... ,ngay thang 10 nam 2025
Chu tich Uy ban nhén xa, Nguwoi khai ky tén
Phwong, Thi tran.

..... ngay thang nam
(ky va ghi ro ho tén, dong dau

Ghi chQ: (*) Can ghi ré: S6 nha, tén dwong, Phirong/Xa, Qudn/Huyén, Tinh/Thanh phé sau sdp
xép.



. . ) ) ) Phu luc 111
BANG MO TA CONG VIEC CAC CHUC DANH TUYEN DUNG

. Chuyén vién lap du toan va quan ly cong tac PCCC va CHCN

| | THONG TIN CHUNG

La NLD chuyén mon nghiép vu, chiu trach nhiém thuc hién cac cong viéc 1ap du toan va quan ly cong tac

1| Chic trich PCCC va CHCN, Phong K§ thudt - An toan, Céng ty Thity di¢n Quang Tri.

- Xay dyng ké hoach, trién khai va thyuc hién cac cong viéc lap du toan va quan 1y cong tac PCCC va
CHCN.

- Chu tri, phéi hop kiém tra dot xuat, dinh ky viéc chip hanh céc ché do, quy dinh, tiéu chuan vé cong tac
PCCC&CNCH cua cac don vi.

- Soan thao cac van ban vé qui ché quan 1y, quy trinh nghiép vu thudc linh vuc céng tic PCCC va CHCN
va cac ché do bao céo theo quy dinh.

- Chu tri, phéi hop 1ap PA-DT lién quan dén thiét bi, cong trinh, stra chira... theo su phan cong cua lanh
dao Phong.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo su phan cong cua lanh dao Cong ty/Phong.

Nhiém vu cu
thé

- Niam ving céc quy dinh ctia Nha nudc, nganh vé linh vuc phy trach hodc lién quan dén linh vuc cong tac.

Hicu bié ¥ Sne san xut. ki ; '
3 | Hicu bict - Hiéu duoc hoat dong san xuat, kinh doanh cua don vi.

- Lam dugc cac cong viéc theo ding chirc trach, nhi¢m vu thudc linh vuc phu trach.

4 | Lam duoc - Chu dong nghién ctru tai li€u, van ban, quy dinh cua Nha nudc va cia EVN, EVNGENCO2, Cong ty.

YA )\ )\ . /‘7\ 2 A 4 A
5| roucadve - Theo diém a khoan 2 thong béo trén.
trinh do




. Chuyén vién truyén thong, cong tac dang, chuyén ddi so

THONG TIN CHUNG

Chuec trach

La NLD ghuyén mon nghiép vy, chiu trach nhiém thuc hién cac cong viéc truyén thong, cong tac dang,
chuyén d6i so6, Phong Hanh chinh - Lao dong, Cong ty Thuy dién Quang Tri.

Nhiém vu cu
thé

- Chu tri, phdi hop thyc hién cac cong viée truyén thong, cong tac dang, chuyén doi sb, ung dung cong
nghé¢ 4.0; KHCN, tng dung Al ...

- Phéi hop, hd tro k¥ thuat, bao tri, cap nhat cac phan mém tng dung phuc vu cho hoat dong diéu hanh
SXKD cua Phong nhu: Quan tri nhan sy (HRMS), Van phong s6 (DO) véi cac chuyén vién truc tiép phu
trach.

- Phoi hop thuc hién cong tac hoat dong xa hdi, tur thién, an sinh xa hoi;

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo su phan cong cua lanh dao Cong ty/Phong.

Hiéu biét

- Niam ving céc quy dinh ctia Nha nudc, nganh vé linh vuc phy trach hodc lién quan dén linh vuc cong tac.
- Hi€u dugc hoat dong san xuat, kinh doanh ctia don vi.

Lam duoc

- Lam duoc cac cong viéc theo ding chire trach, nhiém vu thude linh vuc phu trach.
- Chu dong nghién ctru tai liu, van ban, quy dinh cua Nha nudc va cuia EVN, EVNGENCO2, Cong ty.

Yé€u cau vé
trinh do

- Theo diém b khoan 2 thong béo trén.
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